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INFORMACIJOS TEIKIMO KTU TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos apie Kauno technologijos universiteta ir jo padalinius teikimo tvarkos
apraSo (toliau — ApraSas) tikslas — gerinti rySius su visuomene ir su Universiteto bendruomene,
uztikrinti teisingos informacijos apie KTU veikla pateikima laiku, stiprinti visuomenés
pasitikéjima Universitetu, kurti objektyvy KTU jvaizdi.

2. Sis Aprasas reglamentuoja bendruosius informacijos teikimo Viesuju ry$iy skyriui
principus ir KTU Tarybos, Senato, Rektorato, tarnyby bei skyriy, KTU padaliniy darbuotojy ir
studenty organizaciju bendravimo su ziniasklaida tvarka.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo
istatymu (Zin., 1996, Nr. 71-1706; 2000, Nr. 75-2272), Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimu dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimo Nr. 480 ,,Dél
bendryjy reikalavimy valstybés institucijy interneto svetainéms patvirtinimo® pakeitimo (2006 m.
spalio 25 d. Nr. 1054), KTU Statutu bei kitais darbuotojy veikla reglamentuojanciais teisés aktais
ir vidaus teisés akty reikalavimais.

II. INFORMACIJOS TEIKIMAS KTU VIESUJU RYSIU SKYRIUI

4. KTU Tarybos, Senato, Rektorato, tarnybu, skyriy, KTU padaliniy (fakultety, instituty,
centry, grupiy, bibliotekos, leidyklos bei kt.) ir studenty organizacijy vadovai arba ju igalioti
asmenys raStu, zodziu ir (arba) elektroniniu pastu informuoja VieSuyju rysSiy skyriy apie su ju
kompetencija susijusiy dokumenty priémima, keitima, taip pat apie ju organizuojamus renginius,
projektus, visuomenines akcijas, vykstancius ar biisimus vizitus, susitikimus, dalyvavima kity
organizuojamuose renginiuose ir kita:

4.1. informacija apie KTU Tarybos, Senato, Rektorato priimtus sprendimus, patvirtintus
dokumentus, apsvarstytus ir privalomus vieSinti dalykus VieSyju rySiu skyriui pateikia KTU
Tarybos, Senato, Rektorato administratorés (referentés arba kiti jgalioti asmenys) ne véliau kaip
per 1 darbo dieng po priimty sprendimy;

4.2. informacija apie KTU padaliniy administruojamus (arba i$ dalies administruojamus),
rengiamus, vieSinti arba supazindinti KTU bendruomeng ir visuomeng privalomus dokumentus bei
tu dokumenty fakting ir kita medziaga VieSuju rysiu skyriui pateikia KTU padaliniy vadovai arba
ju igalioti asmenys ne véliau kaip per 5 darbo dienas po priimty sprendimuy;

4.3. informacija apie KTU komisijy ir darbo grupiy posédzius, pasitarimus, kuriy iSvadas
reikia vieSinti, jgalioti asmenys VieSyju rysiy skyriui vidine informacine sistema pateikia ne véliau
kaip pries 1 darbo diena, o apie skubiai suSauktus pasitarimus, kuriy i§vadas privaloma vieSinti,
pranesama VieSuyju ry$iy skyriui zodziu prie§ 1 valandg iki Siy renginiy;

4.4. informacija apie KTU padaliniy (fakultety, bibliotekos, leidyklos, tarnybuy, skyriy,
centry, instituty bei kt.) ir studenty organizacijy iniciatyva organizuojamus seminarus,
konferencijas, apskritojo stalo diskusijas, tarptautiniy projekty pristatymus, uzsienio sveciy vizitus,
visuomenines akcijas, nusipelniusiy KTU zmoniy pagerbimo ceremonijas, valstybiniy ir profesiniy
Svenciy, KTU istoriniy ivykiy bei isimintiny daty minéjima ir kitus renginius, apie kuriuos reikia
informuoti visuomeng ir Ziniasklaida, kartu su renginiy programa KTU padaliniy ir studenty
organizacijy igalioti asmenys pateikia VieSyju rysiy skyriui ne véliau kaip pries 2 darbo dienas
iki renginio.



III. INFORMACIJOS TEIKIMAS ZINIASKLAIDAI

5. Skleisti tikslinéms grupéms, vieSinti iSoréje reikalinga informacija apie KTU veikla,
organizuojamus renginius, seminarus, konferencijas, apskritojo stalo diskusijas, uzsienio sveciy
vizitus, visuomenines akcijas ir kitus renginius VieSyjuy rySiy skyrius gauna i§ jgalioty KTU
padaliniy bei studenty organizacijy atstovu ne véliau kaip prie§ 2 darbo dienas iki renginio ir
pateikia ja Ziniasklaidai (Zodiné¢ informacija, spaudos praneSimai, BNS praneSimai, tiksliniai
straipsniai) arba konkrec¢ioms tikslinéms grupéms.

6. Oficialia informacija (raStu, Zodziu), susijusia su KTU vidaus ir iSorés politika,
strategija, bendrais studijy ir mokslo klausimais zurnalistams teikia tik Universiteto Senato
pirmininkas, Tarybos pirmininkas, rektorius arba ju igalioti asmenys. Rektoriaus igalioti,
informacija, susijusia su pareigy ir atsakomybes sritimi, zurnalistams teikia KTU prorektoriai.

7. Su konkrec¢ia KTU padalinio veikla susijusia informacija, kuri néra konfidenciali arba
nereikalauja bendros universitetinés laikysenos, KTU padalinio vadovas arba jo igaliotas asmuo
ziniasklaidai gali teikti pats.

8. Visi KTU darbuotojai yra skatinami savanoriskai, aktyviai ir laisvai skleisti profesines
zinias, konsultuoti visuomeng (tiksliniy grupiy atstovus, Ziniasklaida) profesiniais klausimais,
susijusiais su ju kompetencija.

9. Teikdami informacija KTU padaliniy bei studenty organizaciju vadovai privalo
geranoriSkai bendrauti su Zurnalistais, pagal savo kompetencija argumentuotai atsakyti i
klausimus. Padalinio ar studenty organizacijos vadovas prireikus (arba kilus bendriems
universitetiniams klausimams) gali paprasSyti, kad Zurnalistas klausimus pateikty rastu.

10. Apie zurnalistams teikiama informacija informuojamas VieSuju rysiy skyrius.

11. Kauno technologijos universiteta reprezentuojantys informaciniai leidiniai (bendrieji
stojanciyjy priémimui skirti lankstinukai, bukletai, KTU bukletai ir pan.), laikra$ciai ar straipsniai
pries iSleidziami turi buti derinami su VieSuyju rySiy skyriumi. Akademiniai ir akademiniai
informaciniai leidiniai, ataskaitos, konferencijy medziaga leidziami jgalioty asmeny ir gali buti
nederinami su VieSyju rySiy skyriumi. Minéti leidiniai turi atitikti bendrus visiems universiteto
leidiniams taikomus stiliaus reikalavimus.

IV. INFORMACIJOS SKELBIMAS KTU INTERNETO SVETAINEJE

laiku, uztikrina abipusius administracijos, bendruomenés, studenty rysius internete ir kita) VieSuyju
rySiy skyrius, techninés bazés prieziiira uztikrina Informaciniy sistemy tarnyba.

13. KTU Taryba, Senatas, Rektoratas, KTU padaliniai (fakultetai, biblioteka, leidykla,
institutai, centrai, grupés ir kt.) ir studenty organizacijos pristato savo veikla KTU interneto
svetainéje, informuoja VieSyju rySiy skyriy apie pasenusia ar pasikeitusia padalini
reprezentuojancia informacija internete. Informacija KTU interneto puslapiui teikti Informacijos
teikimo forma (pridedama).

14. Uz KTU Tarybos, Senato, Rektorato, KTU padaliniu (fakultety, bibliotekos, leidyklos,
instituty, centry, grupiy bei kt.) ir studenty organizaciju veiklos pristatyma KTU interneto
svetaingje atsako ju vadovai.

15. KTU Tarybos, Senato, Rektorato, tarnyby, skyriy, KTU padaliniy (fakultety,
bibliotekos, leidyklos, instituty, centry, grupiy ir kt.) ir studenty organizacijy vadovai arba ju
igalioti asmenys KTU interneto puslapiui skirta informacija (taip pat ir fakting, grafing, iliustracing
ar kita) apie savo veikla rastu ir (arba) elektroniniu pastu VieSyju rysSiy skyriui pateikia ne véliau
kaip po 5 darbo dieny nuo fakto isigaliojimo. Aktualijy skil¢iai informacija teikiama nedelsiant.

16. Uz bendraja Universiteta reprezentuojancia informacija KTU interneto svetainéje
atsako VieSyju rysiy skyrius.




